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Profesionalais talakizglitibas centrs

Reg. Nr. 3361802423
A.Caka iela 40-8, Riga, LV-1011
Talr. 29100738, talr. 67280533,

www.dija.lv ; e-pasts kursi@dija.lv
https://www.facebook.com/dijamacibucentrs

https://www.instagram.com/dijamacibucentrs

SIA “DIJA” ir 31 gadu pieredze. Esam akreditéta izglitibas iestade, kas strada
ar dazadiem ESF projektiem un komercgrupam. Istenojam dazadu valodu apmacibas,
pavaru un konditoru apmacibas, dazadas meistarklases €dinaSanas sektora, aukliSu
kursus, profesionalas kompetences programmas pedagogiem un daudz citas
programmas, kas saistitas ar ERASMUS.

Vairak: www.facebook.com/dijamacibucentrs

www.instagram.com/dijamacibucentrs

www.dija.lv

Piedavajam PRAKSES VIETAS studentiem, kuri savu

nakotni saista ar darbu administracijas vai izglitibas joma.

LIETVEDIS, asistents
Tavos prakses pienakumos ietilps iesaistiSanas biroja vaditaja un macibu
organizéSanas ikdienas darbos, lietvedibas kartoSana, rikojumu rakstiSana, dokumentu
sastadiSana un registré$ana, informacijas meklésana. AsistéSana ari citiem uznémuma
darbiniekiem.
Darba laiks: darba dienas no pl.9-17 vai péc saskanota grafika
A.Caka iela 40-8, Riga

KAPEC MES?

Mgs stradajam loti dazados projektos, 11dz ar to miisu darbs ir intensivs un daudzpusgjs,
meés esam atverti jauniem izaicindjumiem, mums patik pieiet radosi ikdieniSkam lietam. Esam
neliels, bet loti draudzigs kolektivs. Pie mums Tu spési ieglit daudz un noderigas zinasanas.
Administréjam ar1 socialos tiklos, kuros ar1 var iegiit pieredzi.

Ja Tu tieS8am esi ieinteres€ts un motivéts pievienoties miisu komandai, raksti CV un
pieteikuma véstuli uz e-pastu:

inita.stivrina@dija.lv ; kursi@dija.lv vai uzzini vairak info +371 25 448 777
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